Manual de usuario del

Registro Unico de Garantias Mobiliarias (RUG).
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l.- Objetivo.

El Registro Unico de Garantias Mobiliarias (RUG), a través de su sitio de internet
https://rug.economia.gob.mx, permite inscribir los actos mediante los cuales se haya
realizado la constitucidn, modificacidon, transmision, rectificacion, renovacién o
reduccion de vigencia y cancelacion de garantias mobiliarias, otorgados por personas
fisicas o morales para garantizar los créditos que reciben, asi como las anotaciones de
las resoluciones judiciales o administrativas.

Las operaciones mencionadas pueden realizarse por el acreedor o persona autorizada,
desde su domicilio, oficina o cualquier lugar que cuente con servicio de internet; asi
mismo, al utilizar el RUG, se contara con un medio efectivo y en linea para hacer
publicas las garantias y consultarlas en tiempo real.

Il.- Requerimientos.

. Adicional para
Para Ciudadanos. P

fedatarios publicos.

Puede utilizarse cualquier navegador.
Para realizar inscripciones es

necesario contar con la garantia

e. firma vigente. mencionada en el articulo 30 bis 1 del
(Firma Electrénica Avanzada) Cédigo de Comercio, asignando el
perfil correspondiente.

Adobe Acrobat Reader.

Cookies habilitado.

lll.- Descripcion y caracteristicas generales.

El RUG podrd utilizarse por cualquier persona que requiera realizar consultas e
inscripciones en el mismo, sin embargo las inscripciones de los contratos de garantia
deberan realizarse especificamente por los acreedores de las mismas, por lo cual los
principales usuarios del RUG son las entidades financieras, incluyendo bancos,
financiadores especializados y micro financieras.

Lo anteriormente expuesto no impide que, a solicitud de un acreedor, un fedatario
publico (corredor o notario puUblico) que se encuentre habilitado en el RUG en términos
del articulo 30 bs 1 del Codigo de Comercio, pueda realizar la inscripcion de la garantia,

asi como las demas operaciones sobre la misma.
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Dentro del RUG podran realizarse las operaciones siguientes:

e Busqueday consulta de garantias mobiliarias.
e Descarga de certificacion.
e Alta de acreedores y delegacion de permisos a usuarios.
e Aviso preventivo.
e Inscripcion de una garantia mobiliaria.
e Operaciones complementarias:

- Modificacion.

- Rectificacion por error.

- Renovacion o reduccion de vigencia.

- Transmision.

- Cancelacion.

e Anotacion (opcién habilitada Unicamente para autoridades judiciales y/o
administrativas y fedatarios publicos).

IV.- Antes de empezar.

Para realizar las inscripciones de las garantias mobiliarias, el usuario debe contar con lo
siguiente:

e Haber celebrado un acto o contrato de garantia mobiliaria, tal como una prenda
sin transmisién de posesion, un crédito refaccionario o de habilitacién o avio, una
hipoteca industrial, un arrendamiento financiero, una compraventa mercantil de
bienes muebles con clausula de reserva de dominio, un fideicomiso de garantia,
o cualquier derecho de retencidn, y otros privilegios especiales conforme el
Codigo de Comercio o demas leyes mercantiles.

e Tener una cuenta de usuario en el RUG.

e Contar con e.firma vigente.

e I|dentificar la informacion del otorgante de la garantia:

- Tipo de persona (moral o fisica).

- Nacionalidad.

- Nombre, denominacidn o razén social.

- En caso de sociedades mercantiles se requiere el folio mercantil
electrénico (FME).

- En caso de personales morales que no sean sociedades mercantiles,
folio electronico (el sistema otorgara uno en caso de no tenerlo).

- En caso de personas fisicas se requiere la Clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP).
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Nota: En caso de que el otorgante sea persona fisica y no se encuentre matriculado por
el sistema (es decir, que no cuente con numero de folio electrénico otorgado por el
RUG), lo matriculara de oficio con la informacion que el usuario proporcione. Por esa
razon es importante se verifique la existencia y veracidad de la informacidon sobre el

otorgante.

V.- Operacion del portal.

V.1.- Registro de usuario.

El primer paso para utilizar el RUG es realizar el registro de usuario. En este paso la
persona usuaria debera seleccionar el botdén “Ingresa” que se encuentra en la pagina
principal, y posteriormente “Registrar nuevo usuario”.

> Inicio > Inicio de sesion

Acceso a usuarios

Usuario:

Contrasefia:

Ingresa

La persona usuaria debera ingresar la informacidn solicitada; los campos marcados (*)

son obligatorios.

Registro de Usuario

Nombre*: Apellido paterno*.

Correo e lectrénico®: Contrasefia*

Pregunta para recuperar contraseia® Respuesta®:

AHI 9¢c

Obtener nueve captcha

He leido y acepto los Terminos y condiciones de uso y las Politicas de privacidad

Apeliido materno

Confirmar cont trasefia®:

Una vez ingresados todos los datos, debe seleccionarse “Aceptar”; es importante que
antes de realizar lo anterior, el usuario lea y acepte los “Términos y condiciones de uso
y Politicas de privacidad”.
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Finalizado el proceso, el sistema automaticamente enviara un correo electrénico para
activar la cuenta; una vez activada, podra ingresarse a la misma y visualizar la pagina
principal del RUG.

MARCO JURIDICO MANUAL DEL USUARIO PREGUNTAS FRECUENTES PERFII

Busqueda

Busqueda de Garantias Inscripciéon de Garantias
Mobiliarias Mobiliarias

(Video Tutorial) (Video Tutorialy
Sim

canzpos de biriqueda un

Validacién de Boletas

(Video Tutorial)
Tods:

CURP del otorgante: [ ]

RFC del otorgante: [ | Buscar

Nota: El correo electronico con el que se genera la cuenta, debe ser un correo valido y
personal; si la persona usuaria tiene mas de una cuenta de correo, se recomienda que
utilice el de mayor frecuencia. Asi mismo, las cuentas siempre deben ser creadas a
nombre de personas fisicas, nunca a nombre de personas morales.

V.2.- Busqueda y certificacion.

Ingresando al sistema, la persona usuaria se encontrara en el apartado de “Busqueda
de Garantias Mobiliarias”, la cual es la primera operacidén que podra realizarse.

Busqueda de Garantias Inscripcion de Garantias
Mobiliarias Mobiliarias

(Vide

(Vide

e A4l Otorganse: [

Validacién de Boletas

crronico del [ | e T

Existen seis criterios de busqgueda con los que se puede encontrar informacién en el
RUG:

1.- Descripcion de los bienes.

2.- Nombre del otorgante.

3.- Folio electronico del otorgante.
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4.- NUmero de garantia o asiento.
5.- CURP del otorgante.

6.- Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del otorgante.

La persona usuaria debera seleccionar el criterio de busqueda y la opcion “Buscar”.

En caso de que el sistema encuentre resultados, estos se mostraran en la parte inferior
a manera de listado, de los cuales se podra descargar la certificacion en formato PDF

de cada uno de ellos, seleccionando la opcién “Certificacion”.

Mobiliarias Mobiliarias

Buscar

Busqueda de Garantias Inscripcion de Garantias

N

O bien, se podra ingresar al “Detalle de la garantia

, en el cual podran verificarse todos

los datos de la garantia, tales como acreedor, otorgante, descripcion de los bienes,

vigencia, etc.

Para ingresar a este apartado debera seleccionarse la opcion “Numero de garantia o

asiento”.

iliarias Mobiliarias

(Video -

Descripeion de los Bienes:

Busqueda de Garantias Inscripcion de Garantias
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Una vez ingresados los datos, se desplegara la informacion de la garantia, incluyendo
todos los asientos registrales que existen en el RUG respecto de esa garantia.

En las diversas pantallas del RUG hay iconos con un signo de interrogacion. Al
seleccionarlos se desplegaran pantallas que mostraran textos informativos, brindando
mayor informacién sobre el campo de interés.

Busqueda de Garantias Mobiliarias Inscripcién de Garantias Mobiliarias

tifo

Validaciéon de Boleta

V.3.- Alta de acreedores y permisos.

Para realizar una inscripcion, primero es necesario dar de alta al acreedor en cuyo favor
se otorgo la garantia mobiliaria. Para el caso de personas morales, se requiere que el
representante legal sea quien genere la cuenta para posteriormente dar de alta al
acreedor.

El procedimiento de alta se iniciara al seleccionar la opcién “Alta de acreedores” y
posteriormente “Agregar Acreedor”.

Se deberan capturar todos los datos del acreedor que se solicitan, seleccionando
finalmente la opcién de “Aceptar”.
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El acreedor aparecera en la seccion de “Acreedores pendientes de firma”’ con dos
opciones para “Firmar’ o “Eliminar’, para firmar el alta de acreedor, deberd
seleccionarse la opcidn “Firmar” e ingresar la e.firma del acreedor.

Si el acreedor es una persona moral debera utilizarse la e.firma de la persona moral.

Firma Electrénica

Con su firma electrénica, usted, bajo protesta de decir verdad:
1. Ratifica todos y cada uno de los Términos y Condiciones que aceptd al momento de registrarse o recuperar su contrasedia
como usuanio de este sitio de Internet;

2. Reconoce la existencia y veracidad de 1a informacién ingresada; y

3. Manifiesta que conoce la responsabilidad civil, administrativa y penal en que podria incurrir en caso de falsedad

Identificacion de Usuario

Certificado (cer) Examinar...
Clave privinada Examinar...

Contrasefa de clave privada

Nota: En caso de personas fisicas o morales extranjeras, al no contar con e.firma, el alta
de acreedor deberd realizarse a través de un fedatario publico a solicitud de su
representante o apoderado.

Una vez concluido el proceso de firma del acreedor, el sistema presentara la seccidon de

“Mis acreedores”’, en dicha seccidn hay dos opciones: “Usuarios y Grupos’ y
“Modificar”.

Pagina 9 de 24



Mis Acreedores

(Video Tutorial)

En el apartado de “Usuarios y grupos’ el administrador podra delegar a diferentes
usuarios determinados permisos para que lo apoyen en la inscripcion de garantias, asi
como en la realizacién de las diferentes operaciones complementarias sobre las
garantias.

Por ejemplo, se podra crear un grupo que soélo tenga la autorizacién para realizar
inscripciones y avisos preventivos, sin poder realizar las demas operaciones
complementarias.

El administrador podra hacer inscripciones y todas las actividades complementarias a
la inscripcion, asi como dar de alta o de baja a otros administradores y al personal
operativo.

El personal operativo solamente podra hacer las operaciones que le sean previamente
asignadas por el administrador de un acreedor.

JUAN

Avisos P
Aceptar] Ocultar

El apartado de “Modificar” le permitird actualizar los datos del acreedor en caso de que
se haya realizado algun cambio sobre estos, por ejemplo, si cambio el domicilio, la
denominacion, el régimen juridico, etc.
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V.4.- Aviso preventivo.

Es el asiento mediante el cual se indica que una garantia mobiliaria esta por ser
otorgada, con lainscripcion de este asiento se garantiza que cualquier otro registro que
se realice durante los siguientes 15 dias naturales siguientes, no le serd oponible a dicha
inscripcion.

La persona usuaria debera seleccionar al acreedor, mismo que debe estar dado de alta
en su cuenta. En caso de no tener un acreedor, el sistema automaticamente remitira al
usuario al aparatado de “Alta de acreedores’.

Una vez seleccionado el acreedor, la persona usuaria ingresara los datos del otorgante
(tipo de persona, nacionalidad, nombre, denominacién o razén social, folio electréonico
o CURP).

Posteriormente, debera ingresar la descripcidon de los bienes muebles con el mayor
detalle posible, cuidando de utilizar la misma descripcion cuando se realice la
inscripcién, la cual debera realizarse dentro del plazo de 15 dias antes referido.

Para finalizar deberd seleccionarse la opcion “Firmar” y firmar electronicamente el
asiento.

Pagina 1 de 24



Una vez concluido el proceso de firma aparecera un mensaje con la opcidén de
descargar o de imprimir la boleta electrénica. Con esto habra realizado exitosamente

el asiento del aviso preventivo.
V.5.- Inscripcioén.

V.5.1.- Datos generales de inscripcion

Para realizar la inscripcidon de una garantia mobiliaria, debera seleccionase la pestana
de “Inscripcién”. Si no se ha dado de alta algun acreedor o la persona usuaria no se
encuentra autorizada por un acreedor para hacer inscripciones en su nombre, el

sistema remitird automaticamente a “Alta de Acreedores’.

De la lista de acreedores debera seleccionarse al acreedor en cuyo favor se ha otorgado

la garantia, seleccionando la opcién de “Aceptar”.

Fuadumento Lugal - Art 33 ba 2RRPC

Seleccione al Acreedor respecto del enal realizara el Aviso Preventive

JUAN M

Aceptar

Una vez seleccionado el acreedor se podrd continuar con la inscripcion ingresando los
datos del otorgante (tipo de persona, nacionalidad, nombre, denominacion o razén
social, folio electronico o bien CURP si se trata de una persona fisica mexicana), asi
como los datos del deudor y acreedores adicionales en caso de que los haya. Para
acceder a la siguiente pantalla debera seleccionarse la opcién de “Aceptar’.

1. Datos de Otorgante de la Garantia Mobiliaria, Deudores ¥ Acreedores Adicionales

NOT:

Otorgante de la Garantia Mobiliar:

2 con folio elactrénico, el Sistema lo matricular de oficio

rgants no cuen:
NOTA para efactos del RUG

Nacionalidad

- [MEXICO ~

Tipe :
Aceptar
Deudor (es)
+ Agregar Deudor

Acreedores Adicionales

+ Agregar Acreedor
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Nota: En caso de que el deudor sea también el otorgante de la garantia, podra
seleccionarse la opcién correspondiente para replicar la informacion. En caso contrario,
deberan ingresarse los datos del deudor (tipo de persona, nacionalidad, nombre,
denominacién o razdn social).

V.5.2.- Datos de la garantia mobiliaria.

En este paso debera seleccionarse del menud que se despliega el tipo de garantia
mobiliaria que se esta inscribiendo, la fecha en la fue celebrada la garantia mobiliaria,
el monto maximo garantizado en la moneda de eleccién, asi como el tipo de bienes
muebles mostrados en las categorias proporcionadas.

Posteriormente deberd ingresarse la descripcidon del bien mueble en el apartado
correspondiente, el cual es un campo abierto derivado de que la descripcion de éstos,
ya sea genérica, especifica o por categorias de bienes, dependera del tipo de garantia
o acto, de las reglas que se tengan por la propia naturaleza de los bienes objeto de las
mismas y de los elementos que la conformen de acuerdo con el contrato respectivo.

Nota: La persona que inscribe es responsable del contenido, la existencia y veracidad
de lainformacidén enviada y de la documentacidn relativa a la operacién que se inscribe.

Si el acto o contrato prevé que durante su vigencia habrd incrementos, reducciones o
sustituciones de los bienes muebles objeto de la garantia, debera seleccionarse la
opcién gque menciona lo anterior.

En caso de que el contrato de garantia mobiliaria haya sido formalizado ante alguna
autoridad o fedatario publico, sera necesario ingresar los datos del instrumento publico
correspondiente; también podran ingresarse los términos o condiciones del acto o
contrato de la garantia que se consideren relevantes.
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En el caso de que el acto o contrato que haya creado la garantia esté contenido en el
mismo instrumento, debera seleccionarse la opcidn correspondiente. Esto ocurre, por
ejemplo, cuando la garantia mobiliaria sea un crédito refaccionario o de habilitacién o
avio, un arrendamiento financiero o una compraventa mercantil de bienes muebles
con clausula de reserva de dominio; en caso contrario, deberan capturarse los datos del
acto o contrato por el que se cred la obligacidn garantizada, que tipicamente es el
contrato de crédito.

Por ultimo debera seleccionarse la fecha de celebracidon y de terminacion del acto o
contrato que dio origen a la obligacién garantizada.

Regresar Continaar

Una vez capturada toda la informacion, debera seleccionarse la opcion de “Continuar’.
V.5.3.- Validacién de datos de la garantia mobiliaria.

Una vez realizado lo anterior, aparecera una pantalla con toda la informacién capturada
en los pasos anteriores, la cual debera revisarse con la finalidad de verificar si es
correcta, o bien, si se cometid algun error u omision, el sistema brindara la opcion de
corregirla.

Alfinal de la informacién se encontrard un campo en el que deberd elegirse por cuantos
meses |la garantia mobiliaria quedara inscrita en el RUG, es decir, la vigencia de la
inscripcion. En caso de no ingresar una vigencia determinada, esta sera por 12 meses
de acuerdo a lo establecido en el Cédigo de Comercio.

V.5.4.- Firma electrénica.

Validada la informacion e ingresada la vigencia, se mostrara la pantalla de firma,
debiendo leer cuidadosamente los términos y condiciones a sujetarse; en caso de estar

de acuerdo, deberan ingresarse los datos de la e.firma.
Pagina 14 de 24



Al finalizar el proceso de firma, se mostrara una pantalla en donde se podra descargar
o imprimir la boleta de inscripcion en formato PDF.

V.6.- Operaciones complementarias.

V.6.1.- Modificacién.

Cuando se ha celebrado algun convenio modificatorio respecto del acto o contrato que
dio origen a una garantia mobiliaria inscrita en el RUG, el procedimiento que debe

llevarse a cabo para realizar los cambios sobre la garantia es el de modificacion.

Para ello, primero deberd hacerse la busqueda de |la garantia mobiliaria cuyos datos se
desean modificar, mediante alguno de los seis criterios de busqueda establecidos.

Una vez que se muestren los resultados, debera seleccionarse el “Numero de garantia”
de la lista de “Resultados de Busqueda’.

Cuando el sistema despliegue la pantalla en donde se muestra el “Detalle de la
garantia”, si la persona usuaria realizo la inscripcién de la garantia o es un usuario
autorizado por el acreedor que tiene autorizacidn para realizar modificaciones, se
mostrard en la parte superior la opcion de “Modificacion”.

Detalle de la Garantia Mobiliaria

Detalle de la Garantia Mobiliaria
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Debera seleccionarse la opcion de “Modificacién” con la finalidad de que el sistema
muestre la pantalla en donde se podra ingresar o modificar los datos correspondientes.

Detalle de la Garantia Mobiliaria

Modificacién

(Video Tutorial)

Es posible eliminar, agregar o modificar la informacién del deudor, el tipo de bienes
mueblesy la descripcion de los mismos, asi como cualquier caracteristica de la garantia
mobiliaria tal como el monto maximo garantizado y la informacién contenida en los
términos y condiciones del acto o contrato.

Nota: El asiento y la boleta de modificacién reflejaran la informacién de los campos tal
y como haya sido eliminada, agregada o modificada; por lo tanto, si es del interés
agregar informacion sin eliminar la informacién previamente registrada, debera
ingresarse Unicamente la nueva informacidn sin borrar la que ya aparece.

Se debera capturar los datos del acto o contrato en que se basa la modificacion y la
fecha en la que se celebrd el mismo (por ejemplo un convenio modificatorio del

contrato que dio origen a la garantia mobiliaria inscrita).

También es posible realizar alguna modificacion en la informacion del acto o contrato
gue crea la obligacion garantizada, es decir, en los datos del contrato de crédito.
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Debera seleccionarse la opcién “Firmar” y agregar la e.firma. Una vez concluido el
proceso de firmado electrénico, aparecera un mensaje con la opcion de descargar o de
imprimir la boleta electronica. La modificacidén habra sido realizada exitosamente en el

momento sefalado por el sello digital de tiempo que aparece en la boleta.

V.6.2.- Transmision.

Cuando la garantia mobiliaria haya sido cedida a otro acreedor o asumida la calidad de
otorgante por una persona distinta del otorgante inicial, podra llevarse a cabo una

transmision.

Para ello, primero deberd hacerse la busqueda de |la garantia mobiliaria cuyos datos se
desean modificar, mediante alguno de los seis criterios de busqueda establecidos.

Una vez que se muestren los resultados, debera seleccionarse el “NuUmero de garantia”’

de la lista de “Resultados de Busqueda’.

de Boleta

Cuando el sistema despliegue la pantalla en donde se muestra el “Detalle de la
garantia’, si la persona usuaria realizo la inscripcion de la garantia o es un usuario
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autorizado por el acreedor que tiene autorizacion para realizar transmisiones, se
mostrara en la parte superior la opcién de “Transmisiéon”, debiendo seleccionarla.

Detalle de la Garantia Mobiliaria

[ransmision

(Vidy
g

Debera seleccionarse al acreedor en cuyo favor haya sido cedida la garantia mobiliaria
inscrita.

Si la transmision fue a un nuevo otorgante, debera eliminarse al otorgante original y
capturar los datos del nuevo otorgante en cuyo folio debera quedar inscrita la garantia
mobiliaria.

Debera seleccionarse la opcién “Firmar” y agregar la e.firma. Una vez concluido el
proceso de firmado electrénico, aparecera un mensaje con la opcion de descargar o de
imprimir la boleta electrénica. La transmision habra sido realizada exitosamente en el
momento sefalado por el sello digital de tiempo que aparece en la boleta.

V.6.3.- Renovacioén o reduccioén de vigencia.

Cuando por cualquier motivo sea necesario aumentar o disminuir el plazo de vigencia
por el que quedd inscrita una garantia mobiliaria, podra llevarse a cabo el asiento de
renovacion o reduccion de vigencia.

Para ello, primero debera hacerse la bdsqueda de la garantia mobiliaria cuya vigencia
se desea renovar o reducir, mediante alguno de los seis criterios de buUsqueda

establecidos.

Una vez que se muestren los resultados, debera seleccionarse el “NUmero de garantia”’
de la lista de “Resultados de Busqueda’.
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Busqueda de Gar

Mobiliaria

Validac

i6n de Boleta

Cuando el sistema despliegue la pantalla en donde se muestra el “Detalle de la
garantia”, si la persona usuaria realizo la inscripcién de la garantia o es un usuario
autorizado por el acreedor que tiene autorizacidn para realizar renovaciones o
reducciones de vigencia, se mostrara en la parte superior la opcién de “Renovacién o
Reduccidn de vigencia”, debiendo seleccionarla.

Una vez seleccionado el apartado se mostrara una pantalla en donde se indicara por
cuantos meses fue inscrita la garantia mobiliaria, asi como la fecha de vencimiento de
la vigencia. El sistema permitira seleccionar la opcion de “AUMENTAR” o “DISMINUIR",
segun sea el caso, dependiendo de cuantas veces se seleccione una u otra; en el
recuadro en blanco que aparece en medio de ambas opciones, podra visualizarse el
numero de meses por los cuales se renovara o reducira la vigencia.

fobiliaria

Asimismo, en la parte inferior se desplegara la nueva fecha de vencimiento de la misma.
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Debera seleccionarse la opcién “Firmar” y agregar la e.firma. Una vez concluido el
proceso de firmado electrénico, aparecera un mensaje con la opcion de descargar o de
imprimir la boleta electréonica. La renovaciéon o reduccion de vigencia habra sido
realizada exitosamente en el momento sefalado por el sello digital de tiempo que
aparece en la boleta.

V.6.4.- Rectificacion por error.

Cuando se haya cometido algun error al llevar a cabo la inscripciéon de una garantia
mobiliaria, podra realizar una rectificacion por error.

Para ello, primero debera hacerse la busqueda de |la garantia mobiliaria cuyos datos se
desean corregir, mediante alguno de los seis criterios de busqueda establecidos.

Una vez que se muestren los resultados, debera seleccionarse el “NUmero de garantia”’
de la lista de “Resultados de Busqueda’.

Debera seleccionarse la garantia de la lista de “Resultados de Busqueda” en la opcion
“Numero de Garantia Mobiliaria”. Si la persona usuaria realizo la inscripcion de la
garantia o es un usuario autorizado por el acreedor que tiene autorizacién para realizar
rectificaciones por error, se mostrard en la parte superior la opcién de “Rectificacion
por Error’, debiendo seleccionarla.

Rectificacion por Error
(Video Tutorial)

JUAN

2. Datos de la Inscripcion
Vigencia: 156 Mese:
3. Partes de la Garantia Mobiliaria

Acreedor

Seleccione el acreedor v

Otorgante de la Garantia Mobiliaria

A continuacion, se desplegara el detalle de la garantia inscrita y podra corregirse la
informacion de los campos en los que la informacion sea incorrecta. Todos los campos
de las pantallas pueden ser corregidos a través de esta funcionalidad, con excepcion
de la vigencia (para lo cual debera realizarse la operacion descrita en el numeral
anterior).
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Nota: El asiento y la boleta de rectificacion reflejaran la informacion de los campos tal
y como haya sido eliminada, agregada o modificada. Por lo tanto, si se desea agregar
informacion sin eliminar la informacién previamente registrada, debera ingresarse la
nueva informacion sin borrar la que ya aparece.

Deberd seleccionarse la opcién “Firmar” y agregar la e.firma. Una vez concluido el
proceso de firmado electrdnico, aparecera un mensaje con la opcion de descargar o de
imprimir la boleta electréonica. La rectificacion por error habra sido realizada
exitosamente en el momento senalado por el sello digital de tiempo que aparece en la
boleta.

V.6.5.- Cancelacion.

Cuando haya sido cumplida |la obligacion garantizada o ésta haya sido extinguida por
cualquier motivo, o porque asi lo desea el acreedor, podra llevarse a cabo la cancelacion
de la inscripcion.

Para ello, primero debera realizarse el proceso de busqueda de la garantia mobiliaria
Ccuya inscripcion se desea cancelar, mediante alguno de los criterios de busqueda
establecidos.

Una vez que se muestren los resultados, debera seleccionarse el “
de la lista de “Resultados de Busqueda’.

Numero de garantia’

Validacion de Boletas

Video Tutorial

Si la persona usuaria realizo la inscripcion de la garantia o es un usuario autorizado por
el acreedor que tiene autorizacion para realizar cancelaciones, se mostrara en la parte
superior la opcidn de “Cancelacién”, debiendo seleccionarla.
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Detalle de la Garantia Mobiliaria

Detalle de la Garantia Mobiliaria

Debera seleccionarse la opcién “Firmar” y agregar la e.firma. Una vez concluido el
proceso de firmado electrdnico, aparecera un mensaje con la opcion de descargar o de
imprimir la boleta electrénica. La inscripcion de la garantia mobiliaria habra quedado
cancelada en el momento sefalado por el sello digital de tiempo que aparece en la
boleta.

V.7.- Anotacion.

Este tipo de asientos sélo lo pueden realizar autoridades judiciales o administrativas, o
los funcionarios publicos o fedatarios habilitados, cuando asi se los ordene dichas
autoridades.

Asimismo, también podran realizarse anotaciones de resoluciones de autoridad
respecto de garantias mobiliarias previamente inscritas en el RUG, o bien, respecto de
bienes muebles correspondientes a una persona que hasta el momento no se
encuentren dados en garantia e inscritas en el RUG.

En los casos de anotaciones que se vayan a realizar respecto de garantias mobiliarias
inscritas en el RUG, la persona usuaria deberd realizar la busqueda de la garantia
mobiliaria mediante alguno de los criterios de busqueda establecidos. Posteriormente,
debera de seleccionar la garantia de la lista de “Resultados de Busqueda”, en la opcidn
de “Numero de Garantia Mobiliaria”.

Biisqueda de Garantias Mobiliarias Inscripcién de Garantias Mobiliarias

Al desplegarse los resultados de la busqueda, deberd ingresarse al “Detalle de la

garantia” de la garantia mobiliaria correspondiente.
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En el “Detalle de la garantia”, entre las operaciones complementarias, aparecera el
apartado de “Anotacién”.

Debera seleccionarla la pestafia de “Anotacion” e ingresar los datos de la autoridad
(judicial o administrativa) que la instruye, asi como el contenido de la resolucion
materia, por ejemplo, el texto literal de la resolucion judicial que ordena un embargo
sobre bienes muebles objeto de una garantia mobiliaria.

Detalle de la Garantia Mobiliaria

Al terminar deberd seleccionarse la opcion de “Firmar” y agregar la e.firma. Una vez
concluido el proceso de firmado, aparecera un mensaje con la opcién de descargar o
de imprimir la boleta electrénica. La anotacidén habra sido realizada en el momento
indicado por el sello digital de tiempo que aparece en la boleta.

Tratandose de anotaciones que recaen sobre bienes muebles correspondientes a una
persona que hasta el momento no se encuentren dados en garantia e inscritas en el
RUG, la autoridad debera seleccionar la opcion de “Anotacién”.

En esta pestana deben ingresarse los datos de la autoridad que esta instruyendo la
anotacioén, asi como los datos de la persona en cuyo folio se realiza la anotacion.

Anotacion

(Video Tutorial)

Finalmente, se ingresara el contenido de la resolucion materia de la anotacion, por
ejemplo, el texto literal de la resolucion judicial que ordena un embargo sobre bienes

muebles, asi como la vigencia de la misma.
Pagina 23 de 24



Al terminar debera seleccionarse la opcién de “Firmar” y agregar la e.firma. Una vez
concluido el proceso de firmado, aparecera un mensaje con la opcidn de descargar o
de imprimir la boleta electronica. La anotacion habra sido realizada en el momento
indicado por el sello digital de tiempo que aparece en la boleta.

VI. Contacto.

Correo electrénico: contacto_rug@economia.gob.mx
Teléfono: (55) 52296100, extensiones 33502 y 33581.

Fecha de Ultima actualizacidn: 12 de octubre de 2023.
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